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ประกาศสถานีตํารวจภูธรวังโป่ง 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
****************************************** 

ด้วยสถานีตํารวจภูธรวังโป่ง มคีวามมุ่งม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย นําไปใช้
ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง
ภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 
           ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของ
บริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 
           ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
                   “สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรวังโป่ง 
                   “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 
ของทางราชการ 
                   “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตํารวจเพ่ือใช้ในกิจการ 
ของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
                   “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
                   “ครุภัณฑ”์ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
                   “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตํารวจ 
                   “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม 
                   “ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 
หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
                   “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ 
เจ้าพนักงาน ฯลฯ และยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรอืจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
                   “สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่ 
เกี่ยวข้อง กับคดีที่พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ 
                  “สํานวนคดีจราจร” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับ รถ 
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อ่ืนซึ่งเป็นความผิด ตาม 
พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ 
            ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตํารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
                    ๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 
               



              
                    ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง 
หรือสํานักงานตํารวจแห่งขาติ กําหนดทุกครั้ง 
                    ๓. ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจําเป็น
ในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันที่ยืม 
หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย
ดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 
                    ๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซม
ให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
                    5. เมื่อครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด 
 
            ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงบันทึก 
ประจําวันเกี่ยวกับคดี และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนลําดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลางนั้น แล้วส่งมอบ 
ให้เสมียนคดีเป็นผู้เก็บรักษา โดยให้มีตรวจสอบสภาพของกลางทุก 6 เดือน 
 
            ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ พนักงานสอบสวน 
เมื่อทําสํานวนสอบสวนคดีอาญาหรือคดีจราจรเสร็จสิ้น ดําเนินการส่งสํานวนสอบสวนคดีไปยังอัยการ และเก็บ 
สําเนาสอบสวนไว้ที่สถานีตํารวจ 1 ชุด โดยให้เสมียนคดีเป็นผู้จัดเก็บ เสมียนคดีรับสําเนาสํานวนสอบสวนคดี 
จากพนักงานสอบสวนแล้วลงข้อมูลในสมุดควบคุมการเก็บสํานวนโดยแยกเก็บสํานวนแต่ละปี เรียงลําดับเลข 
ตั้งแต่ 1 ไปเรื่อย ๆ จนสิ้นปี 
 
            ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจําทุก 
เดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 
7 วัน นับแต่วันที่ได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 
            ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
ข้อ ๗ สถานีตํารวจมีอํานาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
              สั่ง ณ วันที่ 1 เดอืน เมษายน พุทธศักราช 2567 
 
 
                                                                   พันตํารวจเอก 
                                                                                   ( ประมุข  ปิ่นปลื้มจิตต์ ) 
                                                                             ผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรวังโป่ง 
 


