
 

  

 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชน 

เรื่อง มาตรฐานการให้บรกิารงานสอบสวน 

สถานีตำรวจภูธรวังโป่ง 

 



พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัติ     พนัธะสัญญา 

 

     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียน
ประจ าวนั เพื่อเขียน บนัทึก
ประจ าวนัเอกสารหาย 
2. พนกังานสอบสวนลง
นามในบนัทึกประจ าวนัใน
ขอ้ท่ีรับแจง้3. เจา้หนา้ท่ี
เสมียนประจ าวนัมอบ
ส าเนา บนัทึกประจ าวนัให้
ผูแ้จง้* ประชาชนมี
ทางเลือกท่ีสามารถใช้
บริการได ้ท่ีสถานีต ารวจ
ใกลเ้คียงท่ีสะดวก แจง้
ความ ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับ
แจง้ 

2. การเปรียบเทียบ
ปรับ ตามใบสั่ง 

 

1. น าใบสั่งไปพบพนกังาน
สอบสวนเพื่อก าหนดอตัรา
เปรียบเทียบปรับ2. ช าระ
ค่าปรับท่ีเสมียน
เปรียบเทียบปรับ รับ
ใบเสร็จ และใบอนุญาตขบั
ขี่(กรณีไม่ตอ้ง บนัทึก
คะแนน)* ประชาชนมี
ทางเลือกท่ีจะสามารถใช ้
บริการช าระค่าปรับทาง
ไปรษณียห์รือธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับ
แจง้ 



3. การส าเนาบนัทึก
ประจ าวนั  เก่ียวกบัคด 

1. ยืน่ค าร้องขอคดัส าเนา
บนัทึกประจ าวนั ต่อ
พนกังานสอบสวน2. เม่ือ
หวัหนา้สถานีพิจารณาแลว้
มี ความเห็นอนุญาต3. 
เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั
ส าเนาบนัทึก ประจ าวนัให้
นายต ารวจสัญญาบตัร
รับรอง ส าเนาถูกตอ้ง มอบ
ใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 

4. การขอถอนค าร้อง
ทุกข ์

1. พนกังานสอบสวนเวร
เจา้ของคดี หรือ ร้อยเวร
ตรวจสอบเอกสารท่ี
เก่ียวขอ้ง 
2. พนกังานสอบสวน
ตรวจสอบคดีและ อธิบาย
ขั้นตอนการด าเนินคดี 
3. บนัทึกปากค าและลง
ลายมือช่ือใน 
สมุดบญัชี ยดึและรักษา
ทรัพย(์กรณียดึของกลาง) 
ลง บนัทึกประจ าวนับนัทึก
การถอนค าร้องทุกข ์คดี
ความผิดอนัยอมความได ้

ภายใน 1 ชัว่โมง  



5. การแจง้ความเป็น
หลกัฐาน  กรณีไม่
เก่ียวกบัคด 

1. พนกังานสอบสวน
ซกัถามรายละเอียด 
ขอ้เทจ็จริงและตรวจสอบ
หลกัฐาน เอกสารท่ี 
เก่ียวขอ้ง อธิบายขอ้
กฎหมาย 
2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชัว่โมง  

6. การขอประกนัตวั
ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรือผูมี้
ประโยชน์เก่ียวขอ้งน า 
หลกัประกนัยืน่ค าร้องขอ
ปล่อยชัว่คราวต่อ พนกังาน
สอบสวน หรือเจา้พนกังาน
ต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวน
ตรวจสอบหลกัฐาน ถูกตอ้ง
ครบถว้น 
3. บนัทึกสัญญาประกนั 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให้
ประกนั 
4. ผูมี้อ านาจสั่งอนุญาต
หรือไม่อนุญาตให ้ประกนั 
5. กรณีท่ีอนุญาต ใหอ้อก
หลกัฐานรับ หลกัประกนั
และสัญญาประกนัคู่ฉบบั
มอบให ้นายประกนั 
6. เจา้หนา้ท่ีเสมียน
ประจ าวนัท าการบนัทึก 
ประจ าวนัเพื่อปล่อยตวั 
หรือไม่ปล่อยตวั ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 ชัว่โมงนบัแต่
เวลาท่ียืน่ค าร้องต่อ 

พนกังานสอบสวน หรือ
เจา้พนกังานต ารวจ กรณี
เหตุจ าเป็นไม่อาจสั่ง
ปล่อยชัว่คราวไดใ้ห ้
พิจารณาใหเ้สร็จส้ิน
ภายใน 24 ชัว่โมง นบั
แต่ เวลาท่ียืน่ค าร้องขอ

ปล่อยชัว่คราว 
 

 

1. พนกังานสอบสวนไดท้ า
การสอบสวน พิมพ์
ลายน้ิวมือผูต้อ้งหาแลว้ 
2. หลกัฐานเก่ียวกบั
ผูป้ระกนัครบถว้น 
3. หลกัฐานเก่ียวกบั
หลกัประกนัครบถว้น  
4. พนกังานสอบสวนเป็นผู ้
มีอ  านาจวินิจฉยั ค าร้อง
ยกเวน้ 
4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษตัริย ์พระ ราชินี
รัชทายาท และผูส้ าเร็จ
ราชการแทน 
 4.2 คดีความผิดความ
มัน่คงของรัฐภายใน 
ราชอาณาจกัร 4.3 คดี
อุกฉกรรจส์ะเทือนขวญั 



7. การคืนหลกัทรัพยท่ี์
น ามาประกนัผูต้อ้งหา 

1. น าหลกัฐานรับ
หลกัประกนัตวัผูต้อ้งหา 
พบพนกังานสอบสวนหรือ
เจา้หนา้ท่ีธุรการ ทางคดี 
2. พนกังานสอบสวนหรือ
เจา้หนา้ธุรการทาง คดี
ตรวจสอบและบนัทึกผลคดี
ถึงท่ีสุดหรือ บนัทึกเหตุท่ี
ถอนคดีได ้
3. พนกังานสอบสวนมี
ความเห็นใหถ้อน สัญญา
ประกนั 
4. เจา้หนา้ท่ีเสมียน
ประจ าวนัลงบนัทึก 
ประจ าวนั และมอบ
หลกัทรัพยค์ืนใหน้าย 
ประกนั 

ภายใน 24 ชัว่โมงในวนั
เวลาราชการนบัแต่ เวลา
ท่ียืน่หลกัฐานประกนัตวั
ผูต้อ้งหาต่อ พนกังาน
สอบสวนภายใน 1 วนั
ท าการนบัแต่ วนั ยืน่
หลกัฐานประกนัตวั
ผูต้อ้งหาต่อ พนกังาน
สอบสวนภายใน  

1วนั 

1. หลกัทรัพยท่ี์เก็บรักษาอยู่
ท่ีสถานีต ารวจ 
2. พนกังานสอบสวนเป็นผู ้
มีอ  านาจวินิจฉยัคืน  
หลกัทรัพยป์ระกนั 
1. หลกัทรัพยไ์ม่ไดเ้ก็บ
รักษาอยูท่ี่สถานีต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนเป็นผู ้
มีอ  านาจวินิจฉยั คืน
หลกัประกนั 

8. การตรวจสอบ
สภาพรถในคดีจราจร 

1. พนกังานสอบสวนท า
บนัทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพท่ี
กองบงัคบั การจราจรหรือ
ผูช้  านาญการอ่ืน แต่ตอ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรู้
ความช านาญในเร่ืองนั้นไว้
ดว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลาง
กรณีศาลมีค าพิพากษา 
หรือค าสั่งถึงท่ีสุดไม่
ริบหรือพนกังาน
อยัการ แจง้ใหค้ืน 

1. น าหลกัฐานแสดง
กรรมสิทธ์ิ และเอกสารท่ี 
เก่ียวขอ้ง พบพนกังาน
สอบสวน 
2. พนกังานสอบสวน
ตรวจสอบหลกัฐาน และ

ภายใน 1 ชัว่โมง  



พิจารณามีความเห็นเสนอผู ้
มีอ  านาจสั่ง คืนของกลาง 
3. ลงบนัทึกประจ าวนัคืน
ของกลางและลง ลายมือช่ือ
รับในสมุดบญัชียดึ และ
รักษาทรัพย ์

10. การแจง้ความ
คืบหนา้ของคดี 

- พนกังานสอบสวนแจง้
เป็นหนงัสือถึง ผูเ้สียหาย 
 

 

ภายใน 1 เดือนจนกวา่
การสอบสวนจะเสร็จ

ส้ิน 

 

11. การแจง้ใหญ้าติ
หรือบุคคลท่ีผูต้อ้งหา 
ไวว้างใจทราบการ
จบักุมเม่ือผูถู้กจบัร้อง
ขอ 

- เจา้พนกังานต ารวจผู ้
ควบคุมผูต้อ้งหาเป็นผู ้แจง้
หรือประสานงานต ารวจ
ทอ้งท่ี ท่ีญาติ หรือบุคคลท่ี
ผูต้อ้งหาไวว้างใจมี
ภูมิล าเนาอยู ่เป็นผูแ้จง้ 

ภายใน 24 ชัว่โมง  

 

 


